
Guidelines for Auditorium or Seminar Hall Booking 

1. The hall will be allotted only for academic activities like lectures, seminars, 

conferences, symposia, workshops or college related activities. 

2. A shed has been built by the college for cooking food in the program. The 

college has made arrangements for light and water for which a the 

maintenance charge of Rs. 5000/- has been fixed, which will be payable 

separately. The booking will also be responsible for separating wet and dry 

waste. Drinking water for cooking will have to be arranged by oneself. 

3. Permission has to be taken before installing a separate LED TV display in 

any hall and a separate fee will be charged for installing a separate tent 

cooler/halogen light, this fee will be based on the number of coolers and the 

load of halogen. Following the rules, there will be a ban on using loud 

speakers and playing songs at high volume. 

4. In case of any damage to the auditorium fittings, fixtures, chairs etc. during 

use, the organizer can collect the amount through DD/online or the college 

will compensate by deducting it from the security amount already deposited. 

5. Promotional posters/banners will not be allowed to be pasted on any part of 

the auditorium/hall, but will be allowed only at the designated place in the 

auditorium. Posters or notices are allowed only outside the auditorium, or at 

the designated place. 

6. Smoking, consumption of alcoholic beverages is strictly prohibited in the 

college campus. The organizer will ensure that the rule is not violated. In 

case of violation, security money will be confiscated and legal action will 

also be taken. 

7. Eating will not be allowed inside any auditorium / seminar hall under any 

circumstances. 

8. All reservations will be made only by filling Google Form and on the 

prescribed form. Information or booking through verbal/telephonic medium 

will not be considered. The green area/garden near the auditorium cannot 

be booked and cannot be used for other activities. 

9. College administration may, if required, cancel the booking of Silveria Hall 

or shift the programme to some other place for which prior information will 

be given to the booking holders. 

10. Booking amount can be paid through UPI / online internet banking / through 

demand draft or through cash counter in the college. 

 

 



बुͩकंग के ͧलए ǑदशाǓनदȶश 

1. हॉल केवल श¢ैͨणक गǓतͪवͬधयɉ जैसे åयाÉयान, सेͧ मनार, सàमेलन, संगोçठȤ, काय[शालाओ ं
या कॉलेज से संबंͬधत गǓतͪवͬधयɉ के ͧलए आवंǑटत ͩकया जाएगा। 

2. काय[Đम मɅ खाना बनवान ेक ͧलए कॉलेज ɮवारा  शेड बनाया गया है वहां लाइट, पानी कȧ 
åयवèथा कॉलेज ɮवार कȧ गयी है िजसके ͧलए रखरखाव शुãक 5000/- Ǿपए Ǔनधा[ǐरत 
ͩकया गया है, यह अलग से देय होगा | सुखा एवं गीला कचरा अलग करने कȧ िजàमेदारȣ 
भी बुͩकंग करने वाले कȧ रहेगी | खाना बनाने के ͧलए पीने के पानी कȧ åयवèथा èवय 
करनी होगी | 

3. ͩकसी भी हॉल मɅ अलग से एल.ई.डी टȣ.वी. ͫडèÜल ेलगवाने कȧ मंजरूȣ पहल ेलेनी होगी 
तथा अलग से टɅट कूलर/ हेलोजन लाइट लगवाने के ͧलए शुãक अलग स ेͧलया जायेगा, 
यह शुãक कूलर कȧ सÉंया एवं हेलोजन के लोड के आधार पर रहेगा | Ǔनयमɉ का पालन 
करते हुए तेज आवाज मɅ लाउड èपीकर एवं गाने बजाने कȧ पाबंदȣ रहेगी |  

4. उपयोग के दौरान सभागार कȧ ͩफǑटगं, ͩफÈèचर, कुसȸ आǑद को यǑद कोई ¢Ǔत होती है, 

तो आयोजक डीडी/ऑनलाइन के माÚयम से राशी जमा कर सकता है अथवा कॉलेज पहले 
से जमा हुई सुर¢ा राͧश से काट कर भरपाई करेगा | 

5. Ĥचार-Ĥसार के पोèटर/बैनर को सभागार/ हॉल  के ͩ कसी भी Ǒहèसे पर ͬ चपकाने कȧ अनुमǓत 
नहȣं होगी, बिãक सभागार मɅ ǓनǑद[çट Ǔनधा[ǐरत èथान पर लगाने कȧ अनुमǓत होगी। पोèटर 
या नोǑटस केवल सभागार के बाहर, या Ǔनधा[ǐरत जगह पर लगाने कȧ अनुमǓत है | 

6. कॉलेज पǐरसर मɅ धूĨपान, मादक पेय का उपयोग सÉत विज[त है। आयोजक यह सुǓनिæचत 
करेगा ͩक Ǔनयम का उãलंघन न हो। उãलंघन करने पर ͧसÈयोǐरटȣ मनी जÞत कर लȣ 
जायेगी और कानूनी कार[वाई भी कȧ जायेगी | 

7. ͩकसी भी पǐरिèथǓत मɅ ͩकसी भी सभाĒह / हॉल के अंदर खाने कȧ अनुमǓत नहȣं दȣ जाएगी 
| 

8. सभी आर¢ण केवल गूगल फॉम[ भरकर एवं Ǔनधा[ǐरत Ĥपğ पर हȣ ͩकए जाएंग।े 
मौͨखक/टेलȣफोǓनक ɮवारा जानकारȣ देने या बुͩकंग करने पर ͪवचार नहȣं ͩकया जाएगा। 
सभागार के Ǔनकट हǐरत ¢ेğ/उɮयान को बुक नहȣं ͩकया जा सकता तथा उसका अÛय 
गǓतͪवͬधयɉ के ͧलए उपयोग नहȣं ͩकया जा सकता। 

9. कॉलेज Ĥशाशन जǽरत पड़ने पर ͧसãवेǐरया हॉल कȧ बुͩकंग कɇ ͧसल कर सकता है अथवा 
ĤोĒाम को ͩकसी दसूरȣ जगह ͧशÝट कर सकता है िजसकȧ पूव[ सचूना बुͩकंग करने वालो 
को दȣ जाएगी ।  

10. बुͩकंग कȧ राशी UPI / ऑनलाइन  के माÚयम से या कॉलेज मɅ कैश काउंटर पर जमा कर 
सकते है ।  

 


